[ ; Vladimira Nazora 5a
(. ] 43 000 Bjelovar
L 3 OIB: 23214866401

]]‘5_; | Centar za Tc?l: 043/241-298

| ";"ﬂ cielozivotno Mob: 095/909-9214

info@cuk.hr

¥ ugenjeilkulturu
Bjelovar

PRAVILNIK

O KUENOM REDU
CENTRA ZA CJELOZIVOTNO UCENJE | KULTURU BJELOVAR



Na temelju ¢lanka 28. Statuta, na prijedlog ravnateljice, Upravno vijece Centra za cjeloZivotno ucenje
i kulturu Bjelovar, na 2. sjednici odrzanoj 31. prosinca 2024. godine, donosi

PRAVILNIK O KUENOM REDU

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Centra za cjeloZivotno i u¢enje i kulturu Bjelovar (u daljnjem
tekstu: CUK).

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom utvrduju se:
- pravila ponasanja osoba koje borave u unutarnjim i vanjskim prostorima CUK-3,
- pravila ponasanja i obveze polaznika, nastavnika, zaposienika i posjetitelja CUK-a,

nacini postupanja prema imovini,
postupak u slu¢aju nepostivanja odnosno povrede kué¢nog reda.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u prostorima CUK-a te na dogadanjima
koje organizira i/ili u njima sudjeluje CUK, u drugim unutarnjim ili vanjskim prostorima.

Clanak 3.
ZaduZuje se Odjel obrazovanja da upozna polaznike i nastavnike programa cjeloZivotnog obrazovanja
s odredbama ovog Pravilnika.

Ravnatelj CUK-a duZan je upoznati zaposlenike s odredbama ovog Pravilnika.

Ovaj Pravilnik bit ¢e istaknut na Oglasnoj plo¢i CUK-a.

Clanak 4.
Polaznici, nastavnici, zaposlenici te druge osobe mogu boraviti u prostorima CUK-a tijekom radnog
vremena CUK-a.

Clanak 5.
CUK je otvoren sukladno planiranim obrazovnim i kulturnim dogadanjima, u pravilu radnim danom
od 8:00 do 21:00 sati.
CUK ne radi subotom, nedjeljom, drZavnim praznicima i blagdanima.
Navedena radna vremena mogu se mijenjati prema potrebama ostvarivanja programa CUK-a, o emu
odlucuje ravnatelj.

Clanak 6.
U prostorima CUK-a za sve osobe zabranjeno je:
- pusenje, ukljucujudi i elektronicke cigarete,
- uno$enje, preprodaja i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava,
- unodenje oruZja te sredstava, opreme i uredaja koji su namijenjeni izazivanju pozara ili
eksplozije,



unistavanje opreme i prostora CUK-a (3aranje po zidovima, bacanje smeca izvan ko3eva za
otpatke, lijepljenje zvakacih guma i sli¢no),

lazno predstavljanje,

prisvajanje tudih stvari,

unosenje tiskovina i drugih medija s nepocudnim sadrzajima,

kori$tenje radunala CUK-a za aktivnosti s nepocudnim sadrZajima,

neovlasteno snimanje i fotografiranje,

svaki oblik zlostavljanja, uznemiravanja, nesnosljivosti i/ili drugog neprimjerenog ponasanja,
izraZavanje diskriminacije po bilo kojoj osnovi,

ometanje zaposlenika i drugih korisnika usluga CUK-a,

nepostivanje epidemioloskih i/ili drugih izre¢enih mjera, sukladno odlukama CUK-a,
rje$avanje medusobnih sporova svadom, uvredama, Sirenjem neistina i sli¢no.

€lanak 7.

Zaposlenici CUK-a duzni su:

ponadati se prema svim osobama profesionalno, pristojno i nepristrano, poStujuéi opce
usvojena i priznata pravila ponasanja,

dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena (nacin evidencije
nazoc¢nosti odreduje ravnatelj),

brinuti se o Cistodi i sigurnosti radnih prostorija,

pravilno i racionalno koristiti sva sredstva, opremu i tehnicke uredaje koji su im stavljeni na
raspolaganje te iste drzati urednima,

postivati odredbe ovog Pravilnika o kuénom redu i ostalih opéih akata CUK-a.

Polaznici i nastavnici programa cjeloZivotnog obrazovanja duZni su:

dolaziti u skladu s ugovorenim terminima odrzavanja nastave odnosno aktivnosti,

ne ometati nastavni proces i kulturno se odnositi prema svim osobama koje borave u
prostorima CUK-a,

pridriavati se pravila o sigurnosti rada te nositi propisanu zastitnu odjecu tijekom izvodenja
prakti¢ne nastave,

driati se uputa ispitnog povjerenstva za vrijeme trajanja pismenih ispita,

skrbiti za vlastitu sigurnost i sigurnost drugih osoba,

odriavati prostore CUK-a ¢istima i urednima,

voditi brigu o osobnoj imovini (CUK nije odgovoran za osobnu imovinu polaznika, nastavnika ili
drugih osoba koje borave u prostoru CUK-a).

Nastavnici su duzni:

prilikom odlaska iz prostora zatvoriti prozore, iskljuciti elektritne aparate, ugasiti svjetla i
zaklju¢ati poslovne prostore (ako ostaju posljednji u prostoru CUK-a),

adekvatno €uvati povjerene kljueve prostora CUK-a (neovlasteno kopiranje kljuceva strogo je
zabranjeno),

nastavni sat odrati u punom trajanju i bez ometanja nastavnog procesa privatnim poslovima,
upoznati se s planom evakuacije kako bi u slu¢aju potrebe mogli pravovremeno i ispravno
postupiti,

uredno voditi svu propisanu andragosku dokumentaciju.



Svaki uoleni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda, centralnog grijanja i ostali
kvarovi, polaznici su duzni odmah prijaviti nastavniku ili zaposleniku CUK-a, koji su pak duzni poduzeti
sve potrebne mjere zastite, ukljuéujuéi i poziv nadleznim hitnim sluzbama.

Clanak 8.
Povrede kuénog reda iz ovog Pravilnika koje su pocinili sudionici cjeloZivotnog obrazovanja prijavljuju
se osobno ili elektroni¢kom poétom andrago$kom voditelju CUK-a. U ostalim slucajevima prijavljuju
se ravnatelju CUK-a.

Ovisno o ozbiljnosti povrede kuc¢nog reda, poduzet ¢e se sljedece radnje:
- izreéi mjera upozorenja osobi koja je prekrsila odredbe ovog Pravilnika,
- uskratiti daljnje zadrzavanje u prostorima CUK-a,
- zabraniti dolazak i/ili raskinuti ugovorni odnos s osobom koja je prekrsila kucni red.

Za zaposlenike CUK-a poduzet ée se mjere sukladno Zakonu o radu, Pravilniku o radu, Pravilniku o
stegovnoj odgovornosti zaposlenika i ostalim pozitivnim propisima.

€lanak 9.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik o kuénom redu stupa na snagu istekom osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
plo¢i CUK-a.

KLASA: 011-02/24-01/4
URBRQJ: 2103-1-43-03-24-1
Bjelovar, 31. prosinca 2024.

Ovaj Pravilnik o ku¢nom redu objgb\lje_:] je na:o'gl'é‘_i_'a.bﬁj plodi Centra za cjeloZivotno i ucenje i kulturu
Bjelovar dana 31. prosinca 2024. godine.
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