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Temeljem clanka 41. Statuta Centra za cjeloZivotno ucenje i kulturu Bjelovar, a vezano uz
primjenu Zakona o opéem upravnom postupku, ¢lanak 159. (NN 47/09, 110/21),

ravnateljica donosi

PROCEDURU

IZDAVANJA DUPLIKATA - PRUEPISA
SVJEDODZBI / UVJERENJA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se izrada i izdavanje duplikata — prijepisa (u daljnjem tekstu:
duplikata) svjedodzbi i uvjerenja u Centru za cjeloZivotno ucenje i kulturu Bjelovar (u
daljnjem tekstu: CUK).

€lanak 2.

CUK izraduje original svjedodzbi/uvjerenja samo za svoje polaznike koji su uspjesno zavrsili
obrazovni program i ne posjeduje u arhivi originale svjedodzZbi/uvjerenja.

Duplikate svjedodibe/uvjerenja CUK izdaje samo u slu¢aju ako je originalna
svjedodZba/uvjerenje izgubljena/o ili uniStena/o jer ne smiju istodobno postojati dva
originala dokumenta.

Clanak 3.

Izdavanje duplikata moZe se zatraziti putem obrasca zahtjeva.

U sludaju zaprimanja uredno popunjenog zahtjeva za izdavanje duplikata
svjedodzbe/uvjerenja CUK ponovno izraduje dokument (duplikat svjedodzbe/uvjerenja)
prema podacima iz Mati¢ne knjige polaznika.

Osobe koje nisu u moguénosti osobno zatraZiti ili preuzeti duplikat svjedodzbe/uvjerenja,
trebaju podnositelju zahtjeva odnosno osobi koja preuzima duplikat, dati ovjerenu punomo¢.



POSTUPAK IZDAVANJA DUPLIKATA
Clanak 4.
Postupak izdavanja duplikata zapocinje podnoSenjem zahtjeva polaznika:

- elektroni¢kim putem, popunjavanjem obrasca zahtjeva koji je dostupan na internetskoj
stranici www.cuk.hr i slanjem na adresu elektronicke poste: info@cuk.hr ili

- osobno, Odjelu obrazovanja CUK - a.

Clanak 5.

Duplikat svjedodzbe/uvjerenja izdaje se na obrascu koji je istovjetan originalnom obrascu
svjedodZbe/uvjerenja, a ako CUK viSe ne posjeduje originalni obrazac izdaje se prijepis
ocjena na praznom papiru s podacima iz Mati¢ne knjige polaznika, ovjeren od strane
ravnatelja.

Clanak 6.

Izrada duplikata svjedodzbe/uvjerenja naplacuje se 20,00 EUR (slovima: dvadeset eura i nula
centi) po izdanoj/om svjedodZzbi/uvjerenju, a u slu¢aju promjene visine iznosa o tome odluku
donosi ravnatelj.

Nakon zaprimanja urednog zahtjeva podnositelju ¢e biti dostavljen raCun na adresu
elektroni¢ke poste koju je naznacio u zahtjevu ili ¢e mu biti uruéen ako je zahtjev podnio
osobno.

Clanak 7.

CUK ¢e polazniku izdati duplikat svjedodZbe/uvjerenja u roku od 15 (petnaest) dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva i uz predoéenje dokaza o izvrenoj uplati naknade za izradu
duplikata.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 8.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljenja na oglasnoj plodi i
internetskoj stranici CUK - a.
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